PRZYPISY
BIBLIOGRAFICZNE

ad

podziat | zasady ich sporzadzania



L
»Przypis, notka -
objasnienie tekstu lub jego
uzupetnienie umieszczone
u dotu stronicy, na koncu rozdziatu

lub na koncu dziela”.

2

Dembowska, Maria i in. (red.), Sfownik terminologiczny informacji naukowej, Wroctaw: Ossolineum,
1979, s. 96.



Zasady

- Cytat, czyli kazde zdanie i kazdg mysl| zaczerpnietg od innego autora

nalezy ujgC w cudzystow i opatrzyC przypisem.

- Nalezy zachowac oryginalng postac cytowanego tekstu. Tekst mozna

skracac, ale opuszczony fragment trzeba zaznaczy¢ znakiem (...).

- Whasny komentarz, uzupetnienia i wszelkie inne ingerencje w cytowany

tekst oryginalny, nalezy ujg¢ w nawiasy kwadratowe [...].

- Jezeli w cytowanym tekscie sg juz fragmenty ujete w cudzystow, nalezy

je zaznaczy¢ cudzystowem francuskim <<...... >>



Lepiej unikac zbyt duzej ilosci
cytatow ©.

- Do kazdego cytatu nalezy podac przypis bibliograficzny, czyli zrodto

pochodzenia cytowanego fragmentu.

- Przypisy potgczone sg z tekstem za pomocg odnosnika cyfrowego, ktérym mogg
by¢: cyfry arabskie (najczesciej), litery, znaki graficzne.

- W pracach, w ktorych jest duzo liczb, mozna ujmowac¢ odnosniki cyfrowe w

nawias, np. (1).

- Nalezy zachowac ciaggtg numeracje odnosnikow w catym tekscie

lub w obrebie poszczegdlnych rozdziatow. 7

- Kropke stawiamy po zamknieciu cudzystowu i po numerze odsytacza, np.



Systemy powotan
(tekst z powotaniami)

- Mozliwe sg trzy systemy

, ., L
powotan (przypisow). @

T —
- Nalezy w catej pracy
konsekwentnie stosowac jeden z nich.




System harwardzki (nazwa - data)

przypis w tekscie poprzez podanie nazwiska autora
| daty wydania jego pracy

(-..) Wraz z powrotem do form historyzujgcych w architekturze, w ogrodach zaczat wystepowac nurt

charakteryzujgcy sie stosowaniem form geometrycznych [Szafraﬁska 1998). |J schytku stulecia pojawito sie we

Francji zainteresowanie zaniedbanymi ogrodami Le Notre’a iinnymi dzietami sztuki ogrodowej jego czasow

kSzafrar’mska 1998]. (...) Wykonywane przez tych samych projektantéw zabiegi konserwatorskie charakteryzowato
usuwanie pozniejszych nawarstwien i przywracanie postaci mozliwie pierwotnej zabytkuI(Majdecki 1993). I

Przypisy/bibliografia
- Majdecki, Longin, 1993, Ochrona i konserwacja zabytkowych zatozen ogrodowych, Warszawa:
Wydaw. Naukowe PWN, s. 28, ISBN 83-01-10825-8.

- Szafrahnska, Matgorzata, 1998, Formy dziewietnastowiecznych ogrodow, W: Szafranska,
Matgorzata (red. nauk.), Ogrod. Forma — symbol — marzenie: 18 grudnia 1998 — 28 lutego 1999,
Zamek Krolewski w Warszawie, Warszawa: Arx Regia - Osrodek Wydawniczy
Zamku Kroélewskiego w Warszawie, s. 369, ISBN 83-7022-092-4.

- |bidem.




L
System numeryczny

przypis w tekscie — to numer przypisu z wykazu bibliografii zatgcznikowej

(...) Wraz z powrotem do form historyzujgcych w architekturze, w ogrodach zaczat wystepowac nurt
charakteryzujgcy sie stosowaniem form geometrycznych @) U schytku stulecia pojawito sie we Erancji
zainteresowanie zaniedbanymi ogrodami Le Notre’a i innymi dzietami sztuki ogrodowej jego czaso

(...) Wykonywane przez tych samych projektantéw zabiegi konserwatorskie charakteryzowato usuwanie
pozniejszych nawarstwien i przywracanie postaci mozliwie pierwotne; zabytk

Przypisy/bibliografia

- 54. Szafranska, Matgorzata, Formy dziewietnastowiecznych ogrodéw, W: Szafranska, Matgorzata
(red. nauk.), Ogroéd. Forma — symbol — marzenie: 18 grudnia 1998 — 28 lutego 1999, Zamek
Krolewski w Warszawie, Warszawa: Arx Regia - Osrodek Wydawniczy Zamku Krolewskiego w
Warszawie, 1998, s. 369, ISBN 83-7022-092-4.

- 55. Ibidem.

- 72. Majdecki, Longin, Ochrona i konserwacja zabytkowych zatozenn ogrodowych, Warszawa:

Wydaw. Naukowe PWN, 1993, s. 28, ISBN 83-01-10825-8.



L
Przypisy w jednym ciagu

przypisy numerowane kolejno i umieszczane na dole strony
(patrz rowniez przykiady ponizej)

(...) Wraz z powrotem do form historyzujgcych w architekturze, w ogrodach zaczat wystepowac nurt
charakteryzujgcy sie stosowaniem form geometryczny schytku stulecia pojawito sie we Francji
zainteresowanie zaniedbanymi ogrodami Le Notre’a i innymi dzietami sztuki ogrodowej jego czas
(...) Wykonywane przez tych samych projektantow zabiegi konserwatorskie charakteryzowato usuwanie

pozniejszych nawarstwien i przywracanie postaci mozliwie pierwotnej zabyt

Przypisy

- 63 Szafranska, Matgorzata, Formy dziewietnastowiecznych ogrodow, W: Szafranska,
Matgorzata (red. nauk.), Ogrod. Forma — symbol — marzenie: 18 grudnia 1998 — 28 lutego
1999, Zamek Krolewski w Warszawie, Warszawa: Arx Regia - Osrodek Wydawniczy Zamku
Krélewskiego w Warszawie, 1998, s. 369, ISBN 83-7022-092-4.

- %4 lbidem.

- 85Majdecki, Longin, Ochrona i konserwacja zabytkowych zatozen ogrodowych,
Warszawa: Wydaw. Naukowe PWN, 1993, s. 28, ISBN 83-01-10825-8.

I@j




L
Redagowanie przypisow

bibliograficznych
- Najczesciej umieszczamy przypisy na dole strony (zalecane!), pod linig ciggta,

ktora oddziela tekst gtowny od przypisdw i zawsze mniejszg czcionkg niz tekst

gtowny.

- Mozna tez umiesci¢ przypisy na koncu rozdziatu lub na koncu catej pracy —

przed bibliografig zatgcznikowa.

- Pierwszy odsytacz do danego cytatu musi zawiera¢ wszystkie bibliograficzne

elementy obowigzkowe, (patrz — Pomoce PDF — Bibliografia zatgcznikowa).

- Jezeli po raz kolejny odwotujemy sie do dokumentu

juz opisanego, w przypisie stosujemy zapis skrocony:



- gdy jest to kolejny nastepujgcy po sobie przypis dotyczgcy tego samego

dokumentu, stosujemy okreslenie: tamze lub ibidem z podaniem numeru strony,

np.:

1 Brzezinski, Jerzy, Metodologia badan psychologicznych, Wyd. 5, Warszawa:
Wydaw. Naukowe PWN, 2004, s. 15, ISBN 83-01-14041-0.
2 |bidem, s. 34.

- gdy jest to kolejny nastepujgcy po sobie przypis dotyczgcy tego samego dokumentu
| gdy tekst cytowany znajduje sie na tej samej stronie co poprzedni przypis,

stosujemy okreslenie: tamze lub ibidem lub loc. cit, bez numeru strony, np.:

3 Brzezinski, Jerzy, Metodologia badan psychologicznych, Wyd. 5, Warszawa:
Wydaw. Naukowe PWN, 2004, s. 15, ISBN 83-01-14041-0.
“Loc. cit.



- gdy kolejny przypis dotyczy dokumentu wymienionego we wczesniejszych
przypisach, nalezy powtorzy¢ poczgtkowe elementy opisu tego dokumentu,
np.: nazwisko i imie autora, tytut, lub poczatek tytutu dokumentu, a takze
numer strony, np.:

> Brzezinski, Jerzy, Metodologia badan psychologicznych, Wyd. 5,
Warszawa: Wydaw. Naukowe PWN, 2004, s. 34, ISBN 83-01-14041-0.

6 Komorowski, Adam (rec.), Chtopiec Jezus, ,Nowe Ksigzki’, Warszawa:
Biblioteka Narodowa Zaktad Wydawniczy Czasopism Patronackich,
2009, nr 11, s. 27-28, ISSN 0137-8562.

" Brzezinski, Metodologia..., s. 15.




- gdy kolejny przypis dotyczy dokumentu wymienionego we wczesniejszych

przypisach i kiedy jest to jedyny wykorzystywany dokument autora cytowanego

w pracy, nalezy wymieni¢ imie i nazwisko autora, nastepnie zastosowac skroty:

dz.cyt. lub jw. lub wyd. cyt. lub op. cit lub u. s., a takze numer strony, np.:

8 Brzezinski, Jerzy, op. cit., s. 15.

- gdy przypis dotyczy kolejnego dokumentu tego samego autora co w poprzednim
przypisie, stosujemy skroéty; dla autora tenze lub idem, autorki taz lub eadem,

a takze numer strony, np.:

9 Brzezinski, Jerzy, Metodologia badan psychologicznych, Wyd. 5,
Warszawa: Wydaw. Naukowe PWN, 2004, s. 27, ISBN 83-01-14041-0.
101dem, Badania eksperymentalne w psychologii i pedagogice, Warszawa:

Scholar, 2000, s. 129, ISBN 83-88495-23-2.



- w przypadku cytowania z ,drugiej reki”, nalezy podac opis bibliograficzny

dokumentu, z ktérego zaczerpniety zostat cytat, wstawi¢ skrot cyt. za lub cit. per i

podac opis bibliograficzny dokumentu, za posrednictwem ktérego cytujemy, a takze

numer strony, np.:

11 piekara, Arkadiusz, Mechanika ogélna, Warszawa: Wydaw. Naukowe PWN,

1961, s.14, cit. per. Heller, Michat, Spotkania z naukg, Krakow: Znak,
1974, s. 46.

- przypis do dokumentu elektronicznego jest opisem bibliograficznym catego

dokumentu, np.:

12 Forum Dawny Gdansk [forum dyskusyjne], Dawny Gdansk

[przegladany 27 lutego 2011], Dostepny w: http://www.forum.dawnygdansk.pl.



SKROTY W PRZYPISACH
| ZASADY ICH STOSOWANIA

Mozemy stosowac skrot polski lub skrot tacinski. Wazne
by w cate] pracy konsekwentnie stosowac jedng forme
(patrz tablica ponizej).



dzieto cytowane

[opus citatum]

wyd. cyt. wydanie cytowane  Gdy po raz kolejny
cytujemy ten sam

dokument.
|W. jak wyzej
[ut supra]
W tym samym :
lub w skrdcie )r/nie' d Gdy po raz kolejny
jscu .
cytujemy ten sam
dokument | te same
. strony.
W miejscu

[loco citato] cytowanym



Gdy cytujemy tego
samego autora,

co w podanym wyzej
przypisie.

Gdy cytujemy

cytuje za z ,drugiej reki”.

Gdy w tekscie tylko
przytoczono czyjes
zobacz poglady nie dostownie,
gdy dokonano parafrazy
czyjegos tekstu.



[confer]

porownaj

| nastepne

Gdy chcemy powiadomic,
ze o danym zagadnieniu
pisali takze inni autorzy,
lub gdy nasza parafraza
tekstu oryginalnego

w istotnym stopniu zmienia
jego tresc.

Gdy podajemy numer
pierwszej interesujgcej
nas strony, a nie
podajemy numeru strony
koncowej.

Skrot poprzedzajgey opis
bibliograficzny zrodta

w przypadku artykutu

lub rozdziatu w pracy
zbiorowe,.



[et alii]

[et cetera]

lid est]

[sine loco]

[sine anno]

I inni(-e)

witasciwie

bez miejsca

bez roku

Gdy jest wiecej niz
trzech autoréw.

Gdy wystepujg np. jakies
btedy w zrddle.

Gdy w dokumencie nie ma
podanego miejsca wydania.

Gdy w dokumencie nie ma
podanego roku wydania.



tak!

Gdy podkreslamy, ze btad
nie jest naszym udziatem,
a wynika z doktadnego
przeniesienia z tekstu
oryginalnego.

Komputeropis

Maszynopis

Rekopis



Zasady tworzenia przypisow bibliograficznych
sg regulowane przez nastepujace normy:

- PN-ISO 690 : 2012 Informacja i dokumentacja. Wytyczne opracowania
przypisow bibliograficznych i powotan na zasoby informacii.

USTAWA z dn. 4 lutego 1994 r. O prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tekst jednolity) Dz. U. z 2006 r. nr 90 poz. 631

- Art. 29. 1. Wolno przytacza¢ w utworach stanowigcych samoistng catoS¢ urywki
rozpowszechnionych utworéw lub drobne utwory w catosci, w zakresie uzasadnionym
wyjasnianiem, analizg krytyczng, nauczaniem lub prawami gatunku twérczosci.

- Art. 34. Mozna korzystac¢ z utworow w granicach dozwolonego uzytku pod warunkiem
wymienienia imienia i nazwiska tworcy oraz zrodta. Podanie tworcy i zrodta powinno
uwzgledniac istniejgce mozliwosci. Tworcy nie przystuguje prawo do wynagrodzenia,

chyba, ze ustawa stanowi inaczej.



Literatura dodatkowa

- 1. Antczak, Mariola, Nowacka Anna, Przypisy, powotania, bibliografia zatgcznikowa,
Wyd. 2 popr., Warszawa: Wydawnictwo Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich, 2009,
ISBN 978-83-61464-13-6.

- 2. Eco, Umberto, Jak napisac prace dyplomowg, Warszawa: Wydawnictwa Uniwersytetu
Warszawskiego, 2007, ISBN 978-83-235- 0373-6.

- 3. Sowinska, Bozena, Przypisy, powotania, bibliografia zatgcznikowa. Poradnik,
Bydgoszcz: Wydawnictwo Uczelniane Wyzszej Szkoty Gospodarki, 2013,
ISBN 978-83-61036-58-6.

Uwagal!
- Obszerna literatura zwigzana z tym tematem, znajduje sie w Czytelni Informacji Naukowej

w dziale Naukoznawstwa: N.3.2 1 N.4.1.2



Dziekujemy za uwage

Opracowanie: Oddziat Informacji i Promocji BUG | infonauk@bg.ug.edu.pl,f « | 58 523-32-14
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