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Podpowiedzi do poszczególnych punktów DMP1: 
  

1.1 Sposób pozyskiwania i opracowywania nowych danych i/lub ponownego wykorzystania 
dostępnych danych  

 Opcja 1. Nowe dane  

Jak te dane będą pozyskiwane, jak będą pobierane, opis metodologii, użytego sprzętu, 
zastosowanych procesów.  

• Opisz procesy pozyskiwania danych np.: dane były zbierane podczas eksperymentów 
laboratoryjnych 

• Wykorzystana metodologia  np.: metody ilościowe, jakościowe 

• Za pomocą jakiej aparatury/narzędzi będą zbierane np.: Mikroskopy i spektrometry 

 

Opcja 2. Ponowne wykorzystanie istniejących danych  

Należy wykazać, że dane pochodzą z wiarygodnych źródeł. Czy mamy prawa do ponownego 
użycia danych?  

• Jakie dane będą zbierane  

• Źródło danych  

• Czy można je ponownie wykorzystać  

• Właściciel praw i warunki ponownego wykorzystania  

• Zgody na ponowne wykorzystanie danych 

  

1.2 Pozyskiwane lub opracowane dane ( np. rodzaj, format, ilość)  

Rodzaj:  

• dane liczbowe,   

• dokumenty tekstowe,   

• notatki,   

• kwestionariusze,   

• wyniki ankiet,   

 
1 Na podstawie „Wytycznych dla wnioskodawców do uzupełnienia planu zarządzania danymi w projekcie 
badawczym” 
https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/wytyczne_zarzadzanie_danymi.pdf [dostęp: 
24.11.2022]  

https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/wytyczne_zarzadzanie_danymi.pdf
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• transkrypcje  

• nagrania audio   

• video,   

• fotografie,   

• zawartość baz danych,   

• oprogramowanie,   

• wyniki symulacji komputerowych,   

• protokoły metodologiczne,   

• obserwacje laboratoryjne  

• Inne:  

Objętość:  

• Szacunkowa wielkość danych …...........MB / GB / TB  

• Wskaż proporcje danych surowych (nieprzetworzonych), danych przetworzonych i 
innych wyników wtórnych (np. raportów).  

 Format:  

W jakim formacie będą znajdować się dane - należy stosować formaty otwarte i standardowe.  

• Dane będą w formatach otwartych  

• Dane nie będą zapisane w formatach otwartych (Uzasadnij dlaczego):  

  

Zalecane formaty danych:  

 Tabele:   .csv,  SPSS (.dat/.sps), Stata, .tab  

 Dane tekstowe:   .rtf, .txt, .xml., .odt  

Media:   .aiff, .flac, .mp4,  

Obrazy:   TIFF, JPEG2000, PNG.  

Dokumentacja:  .rtf, PDF/A, .pdf, HTML, .odt  

 



 

Oddział Zarządzania Danymi Badawczymi i Otwartej Nauki  
 

2.1 Metadane i dokumenty (np. metodologia lub pozyskiwanie danych oraz sposób 
porządkowania danych) towarzyszące danym  

 

Standardy metadanych – dzięki temu dane będą możliwe do odnalezienia nie tylko przez innych 
naukowcó ale i przez algorytmy wyszukiwawcze. Repozytoria danych badawczych posiadają 
odpowiednie formatki do tworzenia metadanych. Dane umieszczone w uznanym, dziedzinowym 
repozytorium danych badawczych będą posiadały opis metadanych zgodny ze standardem.  

• Standard narzucony przez repozytorium  

• Dublin Core  

• DataCite Metadata Schema  

• Standard dziedzinowy (jaki):  

• Darwin Core  

• DDI  

• EBU  

• EAD  

• METS  

• INSPIRE  

• MODS  

• TEI  

• VRA  

• CIF  

Dokumentacja - opisz typy dokumentacji, które będą towarzyszyć danym, aby pomóc 
użytkownikom w ich zrozumieniu i ponownym użyciu. Dokumentacja powinna opisywać ogólny 
kontekst zebranych danych   

Co będzie zawierała dokumentacja opisująca dane:  

• informacje dotyczące źródła pochodzenia danych,  

• informacje o metodologii zbierania danych,   

• zastosowanych procedurach przy zbieraniu danych,   

• definicje zmiennych czy jednostek pomiarowych.  

Czy będzie dołączony plik readme opisujący dane?  

Organizacja folderów i plików – stosowanie spójnej konsekwentnej struktury, nazewnictwo 
plików odzwierciedlające zawartość, standardowy format daty – tak aby łatwo można było 
odnaleźć i posortować zawartość.  
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• W jaki sposób będą opisywane pliki i foldery  

• Czy będą używane słowniki kontrolowane do opisu danych  

  

 

2.2 Stosowane środki kontroli jakości danych  

 

1. Dane wytworzone w trakcie badań naukowych:  

Stosowane procedury – rodzaj środków kontroli wytwarzania/zbierania danych i ich 
częstotliwość. Należy opisać, w jaki sposób planuje się kontrolować i dokumentować jakość i 
spójność danych np.  

• kalibracja sprzętu,   

• wielokrotne pomiary,   

• znormalizowane metody wraz z formularzami,   

• szablony kwestionariuszy,   

• pytania kontrolne  

• czyszczenie danych   

• programy do analizy danych/ do zarządzania danymi  

• SOP (Standard Operating Procedures)  

• GLP (dobra praktyka laboratoryjna)  

• ISO  

• audyt  

• wyszkolony personel  

• procedury korzystania ze sprzętu 

• inne:  

 2. Ponownie wykorzystane dane pochodzące z innych źródeł:  

Należy wykazać, że dane będą pochodziły z wiarygodnego źródła i będą odpowiednio 
udokumentowane. 

 

3.1 Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych danych i metadanych podczas badań  

 

Gdzie będą przechowywane dane i kopie zapasowe podczas badań?  

• Chmura chroniona umową dwustronną z uczelnią - np. OneDrive (Microsoft 360 dla UG) 
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• Serwer uczelniany  

• Dedykowana macierz  

• Dysk zewnętrzny (Uwaga: istnieje ryzyko uszkodzenia, zabezpiecz dane dodatkowo w 
chmurze)  

• Usługa TASK dla projektów NCN (przechowywanie 100 GB + 200 GB na back-up)   

! Nie zaleca się pen drive (może zostać uszkodzony, zgubiony, ukradziony)  

! Nie zaleca się używania prywatnych komputerów i laptopów  

! Nie zaleca się używania chmur komercyjnych (np. Google Drive, Dropbox itp.)  

 Kopie zapasowe  

Stosuj zasadę 3-2-1 (co najmniej 3 kopie, na dwóch różnych nośnikach w tym co najmniej jeden 
w innej lokalizacji)  

• Należy opisać jak często będzie wykonywana kopia zapasowa 

• Czy będzie to proces automatyczny/ręcznie kontrolowany, gdzie i przez kogo?  

  

3.2 Sposób zapewniania bezpieczeństwa danych oraz ochrony danych wrażliwych podczas 
badań  

 

Kto będzie miał dostęp do danych podczas trwania projektu, jak dostęp będzie kontrolowany?  

Czy dane zawierają dane wrażliwe? Np.:  

• dane ujawniające pochodzenie rasowe lub etniczne,  

• dane ujawniające poglądy polityczne,  

• dane ujawniające przekonania religijne lub światopoglądowe,  

• dane ujawniające przynależność do związków zawodowych,  

• dane genetyczne,  

• dane biometryczne (wykorzystywane w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby 
fizycznej),  

• dane dotyczące zdrowia,  

• dane dotyczące seksualności lub orientacji seksualnej.  

Jeśli dane są poufne/wrażliwe należy przedstawić wszelkie odpowiednie środki bezpieczeństwa i 
odnotować wszelkie formalne standardy, które będziesz przestrzegać np.   

• szyfrowanie,   

• anonimizacja,   
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• ściśle kontrolowany dostęp.  

Przewidywanie możliwych zagrożeń i ryzyka oraz określenie procedur i sposobów postępowania.  

Zabezpieczenie fizyczne – (przed nieuprawnionym dostępem, zniszczeniem, uszkodzeniem 
nośników, kradzieżą).  

Zabezpieczenie cyfrowe – (backup, silne hasło, antywirus, firewall).  

  

4.1 Sposób zapewnienia zgodności z przepisami dotyczącymi danych osobowych i 
bezpieczeństwa danych w przypadku przetwarzania danych osobowych  

 

Czy w badaniu będą przetwarzane dane osobowe (osób innych niż członkowie zespołu)?  

NIE – zaznacz nie dotyczy  

TAK:  Powołujemy się na Politykę ochrony danych w instytucji:   

• Inspektor Ochrony Danych UG.  

• Polityka ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Gdańskim - Dane będą gromadzone i 
przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem o ochronie danych osobowych: Zarządzenie 
Rektora UG nr 163/R/21 w sprawie Polityki ochrony danych osobowych w Uniwersytecie 
Gdańskim.  

• Polityka bezpieczeństwa teleinformatycznego Uniwersytetu Gdańskiego: zarządzenie nr 
37/R/22 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 24 marca 2022 roku  

Od uczestników badania należy uzyskać świadomą zgodę na piśmie na udział w badaniu i 
przetwarzanie danych.  

Dane należy odpowiednio zabezpieczyć (anonimizacja, pseudonimizacja, szyfrowanie)  

  

4.2. Sposób zarządzania innymi kwestiami prawnymi, np. prawa własności Intelektualnej  

 

 Wskazanie właścicieli praw do wszelkich pozyskiwanych i wytwarzanych danych.  

• Współpraca z inną jednostką lub korzystanie ze sprzętu innej jednostki - należy ustalić z 
jednostką współpracującą podział praw własności intelektualnej.  

• Na jakich zasadach będą udostępnione dane - zaleca się stosowanie standardowych 
licencji Creative Commons.  

• Czy istnieją ograniczenia prawne ponownego wykorzystania istniejących danych - 
uwzględnienie praw autorskich. Jeśli korzysta się z danych z bibliotek czy archiwów - 
stosowanie się do zasad i regulaminów.  

Aspekt etyczny - czy istnieją przeciwskazania natury etycznej, czy potrzebna jest ocena 
właściwej komisji np. wydziałowej, uczelnianej komisji etycznej, Komisji Bioetycznej.   

https://creativecommons.pl/poznaj-licencje-creative-commons/
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Zgody i pozwolenia na prowadzenie badań – czy badania wymagają zezwoleń 
specjalistycznych organów.  

• Właścicielem danych wytworzonych będzie UG  

• Podział praw regulowany umową z jednostką x  

• Prawa będą należały do innej jednostki  

Dane będą udostępnione na licencji:  

• CC-BY  

• CC 0 (przekazanie do domeny publicznej)  

• Jeśli inna należy uzasadnić dlaczego:  

  

5.1 Sposób i termin udostępniania danych. Ewentualne ograniczenia w udostępnianiu 
danych lub przyczyny embarga  

  

Przykładowe repozytoria danych badawczych:  

Repozytoria 
ogólnego 
przeznaczenia  

Instytucja 
prowadząca 

Informacje 
dotyczące 
plików 

Istotne informacje  

Repod   ogólnopolskie 
repozytorium 
prowadzone 
przez ICM. UG 
posiada kolekcję 
instytucjonalną 

plik do 5 GB, 
bez limitu 
ilość plików 

bezpłatne, nadaje DOI, metadane w 
schemacie DataCite 

MOST  prowadzone 
przez 
Politechnikę 
Gdańską 

pliki do 2 GB posiada certyfikat Core Trust Seal. 
Nadaje DOI, metadane w DataCite 
Schema. Należy napisać maila z prośbą 
o nadanie uprawnień do deponowania: 
most@pg.edu.pl 

Zenodo  europejskie 
repozytorium 
stworzone przez 
OpenAire 

wszystkie 
typy danych 
i formaty 
plików, do 
50 GB 

metadane pobierane w formacie JSON, 
schemat Datacite, bezpłatne, DOI 

https://repod.icm.edu.pl/dataverse/ug
https://mostwiedzy.pl/pl/open-research-data/catalog
mailto:most@pg.edu.pl
https://zenodo.org/
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prowadzone 
przez CERN 

Mendeley data  Elsevier wszystkie 
typy danych 
i formaty 
plików, do 
10 GB 

bezpłatne, nadaje DOI 

Open Science 
Framework (OSF) 

Centre of Open 
Science 

Wszystkie 
formaty, do 
5 GB dla 
projektów 
prywatnych 
i 50 GB dla 
publicznych 

Bezpłatne, nadaje DOI, można 
deponować zarówno dane jak i preprinty 

Figshare Digital Science Pliki do 20 
GB, 
wszystkie 
formaty 

DataCite i Dublin Core, DOI, bezpłatne 
do 20 GB. Dla większych datasetów 
płatna usługa figshare+ 

 

repozytorium dziedzina Rodzaj danych i formaty plików Istotne 
informacje 

Pangaea Nauki o ziemi 
i środowisku 

Pliki do 100 MB (większe deponuje się za 
pomocą specjalnego linku), formaty 

nadaje DOI, 
schemat 
metadanych 
Darwin Core i 
Dublin Core, 
posiada 
certyfikat Core 
Trust Seal, 
pomoc 
kuratora 
danych 

Pride Nauki 
biologiczne 

Bez limitu wielkości plików, akceptowalne 
formaty Raw, FASTA, baf, fid, dat, MS, 
SMS, mgf, mzTab, mzIdentML, json, xml, 
txt, xls, Other, mzML 

darmowe, 
standard 
metadanych 
MIBBI, nadaje 
unikalny 
identyfikator P
XD  

https://data.mendeley.com/
https://osf.io/
https://osf.io/
https://figshare.com/
https://knowledge.figshare.com/plus
https://www.pangaea.de/
https://wiki.pangaea.de/wiki/Format
https://www.ebi.ac.uk/pride/
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Repozytorium 
Danych 
Społecznych 
RDS 

Nauki 
społeczne  

Dane jakościowe. Formaty: ASCII, 
CSV,TSV, R, SAV, POR, DTA, SAS, STA, xls, 
xlsx 

Nadaje DOI, 
darmowe, 
wymagane 
dołączenie 
dokumentacji 
badania 
(szablon na 
stronie) 

MX_RDR 
Macromolecul
ar 
Xtallography 
Raw Data 
Repository 

Chemia Preferowany ZIP Nadaje DOI, 
DataCite 
metadata 
schema,  

PDB 
Worldwide 
Protein Data 
Bank 

Biologia, 
chemia 

Format PDBx/mmCIF, PDB Identyfikator 
PDB ID, 
standard 
metadanych 
mmCIF 
(Macromolecu
lar 
Crystallograph
ic Information 
File) 

HEPData Nauki fizyczne Dostępne narzędzia do konwersji plików 
na stronie 

Nadaje DOI 

CLARIN-PL Językoznawst
wo 

Gromadzi korpusy językowe, materiały 
tekstowe, wypowiedzi i źródła,   
zasoby leksykalne, słowniki, listy słów; 
modele językowe i gramatyki konkretnych 
języków; narzędzia, aplikacje  
 

Standard 
metadanych 
OAI-ORE, 
Dublin Core, 
nadaje 
identyfikator 
handle 

ARCHE humanistyka Formaty i metadane: 
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/for
mats-filenames-and-metadata#formats 
 

Identyfikator 
handle. 
Repozytorium 
posiada 
certyfikat Core 
Trust Seal i 
CLARIN 
certificate B. 
Bezpłatne 

 

Kiedy udostępnisz dane? – czy jest embargo (jak długo).  

• Dane będą udostępnione możliwie szybko – w momencie publikacji wyników badań.  

• Embargo - (należy uzasadnić przyczynę):  

https://rds.icm.edu.pl/
https://rds.icm.edu.pl/
https://rds.icm.edu.pl/
https://rds.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://www.wwpdb.org/
https://www.hepdata.net/
https://clarin-pl.eu/dspace/
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/formats-filenames-and-metadata#formats
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/formats-filenames-and-metadata#formats
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• Dane badawcze nie mogą zostać udostępnione (uzasadnienie):   

(Ograniczenia w udostępnianiu wynikające z przyczyn prawnych, potencjału komercjalizacji, 
dane poufne, wrażliwe, tajemnica przedsiębiorstwa itp.)   

Jeśli jakieś zbiory nie mogą zostać udostępnione lub dostęp do nich musi zostać ograniczony - 
należy wyjaśnić, dlaczego jest to konieczne (np. ograniczenia o charakterze prawnym). W takich 
przypadkach metadane (opisujące dane) powinny być udostępnione w repozytorium.  

  

5. 2 Sposób wyboru danych przeznaczonych do przechowywania oraz miejsce 
długotrwałego przechowywania (repozytoria, archiwum)  

 

Selekcja:  

Jakie dane należy zachować a jakie zniszczyć? Na jakiej podstawie zdecydujesz jakie dane 
zachować np. jeśli dane mogą zostać ponownie wykorzystane w celu potwierdzenia wyników 
badań, przeprowadzenia nowych badań. Czy chcesz udostępniać dane z eksperymentu, który 
się nie powiódł, żeby inni nie powielali błędów? Zdecyduj, które dane zachować i na jak długo.  

Jak będzie wyglądał proces selekcji?  

Które dane będą udostępnione?  

Nie wszystkie dane muszą być udostępnione w repozytorium – tylko te wyselekcjonowane, 
wyczyszczone, najlepszej jakości.  

Wymóg udostępnienia dotyczy danych stanowiących podstawę publikacji, służące do 
weryfikacji wyników badań.  

Czy będą udostępniane również dane surowe? – jeśli nie to oryginalne surowe dane powinny być 
zarchiwizowane.  

• Udostępnione będą podstawowe dane służące do weryfikacji wyników badań  

• Udostępnione będą również dane surowe  

• Udostępnione będą wyselekcjonowane dane  

• Dane nie będą udostępnione z powodu:  

 Archiwizacja:  

Jak długo będą przechowywane - (w rozumieniu NCN uzasadniony okres przechowywania 
danych to minimum 10 lat)  

 

5.3 Metody lub narzędzia programowe umożliwiające dostęp do danych i korzystanie z nich 

 

Czy potencjalni użytkownicy danych będą potrzebowali określonych narzędzi aby uzyskać 
dostęp do danych i ponownie je wykorzystać?   
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Czy do skanowania lub konwersji niezbędny będzie dodatkowy sprzęt lub oprogramowanie?  

Należy opisać oprogramowanie używane w trakcie zbierania danych, narzędzia (np. MatLab).  

Zasada FAIR (interoperacyjność) - czy jest możliwe wykorzystanie przez inne osoby i podmioty (w 
tym maszyny). Jeśli wykorzystanie zbioru wymaga opracowania translatora, sposobu 
mapowania czy konwersji formatów, świadczy to o jego ograniczonej interoperacyjności. O 
pełnej interoperacyjności możemy więc mówić wtedy gdy zdeponowany przez nas zbiór 
dostępny jest za pośrednictwem API, a jego metadane dodatkowo za pośrednictwem protokołu 
OAI-PMH  

• Do korzystania z danych nie będzie potrzebne dodatkowe oprogramowanie  

• W trakcie zbierania danych użyto oprogramowania:  

• Oprogramowanie niezbędne do ponownego użycia danych (link):  

  

5.4 W jaki sposób zagwarantują Państwo stosowanie unikalnego i trwale przypisanego 
identyfikatora (takiego jak cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego (DOI)) dla 
każdego zbioru danych?  

 

Identyfikator nadawany jest w repozytorium – przy wyborze repozytorium danych badawczych 
należy zwrócić uwagę czy dane repozytorium nadaje DOI lub inny unikalny, trwały identyfikator.  

 Trwały identyfikator - umożliwia dotarcie do zbioru nawet kiedy zmieni się adres url., pozwala na 
trafną i wydajną lokalizację danych, służy jako odniesienie oraz pozwala na łatwe śledzenie 
cytowań i wielokrotne użycie.  

• Repozytorium nadaje identyfikator DOI  

• Repozytorium nadaje inny trwały identyfikator: ARK (Archival Resource Key), PURL 
(Persistent Uniform Resource Locator), HNDL (Handle), URN (Universal Resource 
Name), URI (Uniform Resource Identifier),  PDB ID 

• Inny sposób nadania trwałego identyfikatora:  

 

6.1 Osoba odpowiedzialna za zarządzanie danymi  

  

•  Kto będzie odpowiedzialny za każde działanie związane z zarządzaniem danymi i jak długo?  

• Jak zostaną rozdzielone obowiązki między strony partnerskie w ramach wspólnych 
projektów badawczych?  

•  Przedstaw role i obowiązki dotyczące poszczególnych działań, np. przechwytywanie 
danych, tworzenie metadanych, jakość danych, przechowywanie i tworzenie kopii 
zapasowych, archiwizacja i udostępnianie danych. Zastanów się, kto będzie odpowiedzialny 
za zapewnienie przestrzegania odpowiednich zasad.  



 

Oddział Zarządzania Danymi Badawczymi i Otwartej Nauki  
 

Osoba odpowiedzialna za zarządzanie danymi:  

• Dedykowany członek zespołu  

• Kierownik projektu  

• Data steward 

6.2 Środki (finansowe i czasowe) przeznaczone do zarządzania danymi  

  

Środki potrzebne do realizacji planu. Mogą one obejmować koszty przechowywania, sprzęt, 
oprogramowanie, czas pracy personelu, koszty przygotowania danych do depozytu i opłaty 
repozytorium (przeważnie repozytoria są bezpłatne). Tam, gdzie potrzebne są dedykowane 
zasoby, należy je nakreślić i uzasadnić konieczność ich użycia.  

Jakimi zasobami dysponujemy, a jakie dopiero musimy pozyskać? Jakie będą koszty związane 
będą z zapewnieniem standardów FAIR w projekcie? (koszty związane z długotrwałym 
przechowywaniem i udostępnianiem danych).  

• Środki na przechowywanie danych  

• Korzystamy z bezpłatnych rozwiązań  

• Środki na repozytorium (jeśli jest odpłatne)  

• Repozytorium bezpłatne  

• Zatrudnienie dedykowanego datastewarda     

 

 


