Podpowiedzi do poszczegdlnych punktéw DMP':

1.1 Sposéb pozyskiwania i opracowywania nowych danych i/lub ponownego wykorzystania
dostepnych danych

Opcja 1. Nowe dane

Jak te dane bedg pozyskiwane, jak beda pobierane, opis metodologii, uzytego sprzetu,
zastosowanych procesow.

e Opisz procesy pozyskiwania danych np.: dane byty zbierane podczas eksperymentow
laboratoryjnych

e Wykorzystana metodologia np.: metody ilosciowe, jakosciowe

e Zapomocy jakiej aparatury/narzedzi beda zbierane np.: Mikroskopy i spektrometry

Opcja 2. Ponowne wykorzystanie istniejacych danych

Nalezy wykazag, ze dane pochodza z wiarygodnych zrédet. Czy mamy prawa do ponownego
uzycia danych?

e Jakie dane beda zbierane

e Zrédto danych

e Czy mozna je ponownie wykorzystaé

e Wtasciciel praw i warunki ponownego wykorzystania

e Zgody na ponowne wykorzystanie danych

1.2 Pozyskiwane lub opracowane dane ( np. rodzaj, format, ilo$¢)
Rodzaj:

e dane liczbowe,

dokumenty tekstowe,

notatki,

kwestionariusze,

wyniki ankiet,

" Na podstawie ,,Wytycznych dla wnioskodawcéw do uzupetnienia planu zarzadzania danymi w projekcie
badawczym”
https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/wytyczne_zarzadzanie_danymi.pdf [dostep:
24.11.2022]
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e transkrypcje

e nagrania audio

e video,

o fotografie,

e zawartos$¢ baz danych,

e oprogramowanie,

e wyniki symulacji komputerowych,
e protokoty metodologiczne,

e obserwacje laboratoryjne

e Inne:
Objetosé:
e Szacunkowa wielkos¢ danych .............. MB/GB/TB

e Wskaz proporcje danych surowych (nieprzetworzonych), danych przetworzonych i
innych wynikéw wtoérnych (np. raportow).

Format:
W jakim formacie beda znajdowac sie dane - nalezy stosowac formaty otwarte i standardowe.
e Dane bedg w formatach otwartych

e Dane nie bedg zapisane w formatach otwartych (Uzasadnij dlaczego):

Zalecane formaty danych:

Tabele: .csv, SPSS (.dat/.sps), Stata, .tab
Dane tekstowe: .rtf, .txt, .xml., .odt

Media: .aiff, .flac, .mp4,

Obrazy: TIFF, JPEG2000, PNG.
Dokumentacja: .rtf, PDF/A, .pdf, HTML, .odt
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2.1 Metadane i dokumenty (np. metodologia lub pozyskiwanie danych oraz sposéb
porzadkowania danych) towarzyszagce danym

Standardy metadanych - dzigki temu dane beda mozliwe do odnalezienia nie tylko przez innych

naukowc? ale i przez algorytmy wyszukiwawcze. Repozytoria danych badawczych posiadajg

odpowiednie formatki do tworzenia metadanych. Dane umieszczone w uznanym, dziedzinowym

repozytorium danych badawczych bedg posiadaty opis metadanych zgodny ze standardem.
e Standard narzucony przez repozytorium
e Dublin Core
e DataCite Metadata Schema
e Standard dziedzinowy (jaki):

e Darwin Core

e DDI

e EBU

e EAD

e METS

e INSPIRE
e MODS
e TEI

e VRA

e CIF

Dokumentacja - opisz typy dokumentacji, ktére bedg towarzyszy¢ danym, aby pomaéc

uzytkownikom w ich zrozumieniu i ponownym uzyciu. Dokumentacja powinna opisywac¢ ogélny

kontekst zebranych danych
Co bedzie zawierata dokumentacja opisujgca dane:
e informacje dotyczgce zrédta pochodzenia danych,
e informacje o metodologii zbierania danych,
e zastosowanych procedurach przy zbieraniu danych,
e definicje zmiennych czy jednostek pomiarowych.
Czy bedzie dotgczony plik readme opisujacy dane?

Organizacja folderéw i plikdw — stosowanie spdjnej konsekwentnej struktury, nazewnictwo
plikdow odzwierciedlajgce zawartosé, standardowy format daty — tak aby tatwo mozna byto
odnalez¢ i posortowac zawartosc.
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e W jaki sposéb bedg opisywane pliki i foldery

e (Czy beda uzywane stowniki kontrolowane do opisu danych

2.2 Stosowane srodki kontroli jakosci danych

1. Dane wytworzone w trakcie badan naukowych:

Stosowane procedury —rodzaj Srodkéw kontroli wytwarzania/zbierania danych iich
czestotliwosé. Nalezy opisac, w jaki sposdb planuje sie kontrolowac i dokumentowac jakosc i
spo6jnos¢ danych np.

e kalibracja sprzetu,
e wielokrotne pomiary,
e znormalizowane metody wraz z formularzami,
e szablony kwestionariuszy,
e pytania kontrolne
e czyszczenie danych
e programy do analizy danych/ do zarzadzania danymi
e SOP (Standard Operating Procedures)
e GLP (dobra praktyka laboratoryjna)
e ISO
e audyt
e wyszkolony personel
e procedury korzystania ze sprzetu
e inne:
2. Ponownie wykorzystane dane pochodzace z innych zrédet:

Nalezy wykaza¢, ze dane bedg pochodzity z wiarygodnego zrédta i bedg odpowiednio
udokumentowane.

3.1 Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych danych i metadanych podczas badan

Gdzie beda przechowywane dane i kopie zapasowe podczas badan?
e Chmura chroniona umowg dwustronng z uczelnig - np. OneDrive (Microsoft 360 dla UG)
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e Serwer uczelniany
e Dedykowana macierz

e Dysk zewnetrzny (Uwaga: istnieje ryzyko uszkodzenia, zabezpiecz dane dodatkowo w
chmurze)

e Ustuga TASK dla projektow NCN (przechowywanie 100 GB + 200 GB na back-up)
! Nie zaleca sie pen drive (moze zosta¢ uszkodzony, zgubiony, ukradziony)
! Nie zaleca sie uzywania prywatnych komputeréw i laptopoéw
! Nie zaleca sie uzywania chmur komercyjnych (np. Google Drive, Dropbox itp.)
Kopie zapasowe

Stosuj zasade 3-2-1 (co najmniej 3 kopie, na dwdch réznych nosnikach w tym co najmniej jeden
w innej lokalizacji)

e Nalezy opisa¢ jak czesto bedzie wykonywana kopia zapasowa

e (Czy bedzie to proces automatyczny/recznie kontrolowany, gdzie i przez kogo?

3.2 Sposdb zapewniania bezpieczenstwa danych oraz ochrony danych wrazliwych podczas
badan

Kto bedzie miat dostep do danych podczas trwania projektu, jak dostep bedzie kontrolowany?
Czy dane zawierajg dane wrazliwe? Np.:

e dane ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne,

e dane ujawniajgce poglady polityczne,

e dane ujawniajgce przekonania religijne lub swiatopogladowe,

e dane ujawniajgce przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych,

e dane genetyczne,

e dane biometryczne (wykorzystywane w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej),

e dane dotyczace zdrowia,
e dane dotyczace seksualnosci lub orientacji seksualne;.

Jesli dane sg poufne/wrazliwe nalezy przedstawi¢ wszelkie odpowiednie srodki bezpieczernstwa i
odnotowac wszelkie formalne standardy, ktére bedziesz przestrzegac np.

e szyfrowanie,

e anonimizacja,
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e Scisle kontrolowany dostep.
Przewidywanie mozliwych zagrozen i ryzyka oraz okreslenie procedur i sposobéw postepowania.

Zabezpieczenie fizyczne — (przed nieuprawnionym dostepem, zniszczeniem, uszkodzeniem
nosnikéw, kradziezg).

Zabezpieczenie cyfrowe — (backup, silne hasto, antywirus, firewall).

4.1 Sposob zapewnienia zgodnosci z przepisami dotyczacymi danych osobowych i
bezpieczenstwa danych w przypadku przetwarzania danych osobowych

Czy w badaniu beda przetwarzane dane osobowe (0s6b innych niz cztonkowie zespotu)?
NIE - zaznacz nie dotyczy

TAK: Powotujemy sie na Polityke ochrony danych w instytucji:

o Inspektor Ochrony Danych UG.

e Polityka ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Gdanskim - Dane bedg gromadzone i
przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych: Zarzadzenie
Rektora UG nr 163/R/21 w sprawie Polityki ochrony danych osobowych w Uniwersytecie
Gdanskim.

e Polityka bezpieczernistwa teleinformatycznego Uniwersytetu Gdanskiego: zarzadzenie nr
37/R/22 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 24 marca 2022 roku

Od uczestnikéw badania nalezy uzyskaé¢ swiadoma zgode na pisSmie na udziat w badaniu i
przetwarzanie danych.

Dane nalezy odpowiednio zabezpieczyé (anonimizacja, pseudonimizacja, szyfrowanie)

4.2. Sposéb zarzadzania innymi kwestiami prawnymi, np. prawa wtasnosci Intelektualnej

Wskazanie wtascicieli praw do wszelkich pozyskiwanych i wytwarzanych danych.

e Wspdtpraca z inng jednostka lub korzystanie ze sprzetu innej jednostki - nalezy ustali¢ z
jednostka wspodtpracujgca podziat praw wtasnosci intelektualnej.

e Najakich zasadach beda udostepnione dane - zaleca sie stosowanie standardowych
licencji Creative Commons.

e (Czyistniejg ograniczenia prawne ponownego wykorzystania istniejgcych danych -
uwzglednienie praw autorskich. Jesli korzysta sie z danych z bibliotek czy archiwéw -
stosowanie sie do zasad i regulaminéw.

Aspekt etyczny - czy istniejg przeciwskazania natury etycznej, czy potrzebna jest ocena
wtasciwej komisji np. wydziatowej, uczelnianej komisji etycznej, Komisji Bioetycznej.
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Zgody i pozwolenia na prowadzenie badan - czy badania wymagaja zezwolen
specjalistycznych organéw.

e Witascicielem danych wytworzonych bedzie UG

e Podziat praw regulowany umowa z jednostka x

e Prawa bedg nalezaty do innej jednostki

Dane bedg udostepnione na licencji:

e CC-BY

e CC 0 (przekazanie do domeny publicznej)

e Jesliinna nalezy uzasadnic dlaczego:

5.1 Sposadb i termin udostepniania danych. Ewentualne ograniczenia w udostepnianiu
danych lub przyczyny embarga

Przyktadowe repozytoria danych badawczych:

Repozytoria Instytucja Informacje | Istotne informacje

ogolnego prowadzaca dotyczace

przeznaczenia plikow

Repod ogolnopolskie [plikdo 5 GB,| bezptatne, nadaje DOI, metadane w
repozytorium bez limitu schemacie DataCite
prowadzone ilos¢ plikéw
przez ICM. UG
posiada kolekcje
instytucjonalng

MOST prowadzone plikido 2 GB| posiada certyfikat Core Trust Seal.
przez Nadaje DOI, metadane w DataCite
Politechnike Schema. Nalezy napisa¢ maila z prosbha
Gdanska o nadanie uprawnien do deponowania:

most@pg.edu.pl

Zenodo europejskie wszystkie metadane pobierane w formacie JSON,
repozytorium typy danych | schemat Datacite, bezptatne, DOI
stworzone przez i formaty
OpenAire plikéw, do

50 GB
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https://mostwiedzy.pl/pl/open-research-data/catalog
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prowadzone
przez CERN
Mendeley data Elsevier wszystkie bezptatne, nadaje DOI
typy danych
i formaty
plikéw, do
10 GB
Open Science Centre of Open |Wszystkie Bezptatne, nadaje DOI, mozna
Framework (OSF) Science formaty, do | deponowac zaréwno dane jak i preprinty
5 GB dla
projektow
prywatnych
i 50 GB dla
publicznych
Figshare Digital Science |Pliki do 20 DataCite i Dublin Core, DOI, bezptatne
GB, do 20 GB. Dla wiekszych datasetéw
wszystkie ptatna ustuga figshare+
formaty

repozytorium

dziedzina

Rodzaj danych i formaty plikow

Istotne
informacje

Pangaea

Nauki o ziemi
i Srodowisku

Pliki do 100 MB (wieksze deponuje sie za
pomoca specjalnego linku), formaty

nadaje DOI,
schemat
metadanych
Darwin Coreii
Dublin Core,
posiada
certyfikat Core
Trust Seal,
pomoc
kuratora
danych

Pride

Nauki
biologiczne

Bez limitu wielkosci plikéw, akceptowalne
formaty Raw, FASTA, baf, fid, dat, MS,
SMS, mgf, mzTab, mzldentML, json, xml,
txt, xls, Other, mzML

darmowe,
standard
metadanych
MIBBI, nadaje
unikalny
identyfikator P
XD
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https://data.mendeley.com/
https://osf.io/
https://osf.io/
https://figshare.com/
https://knowledge.figshare.com/plus
https://www.pangaea.de/
https://wiki.pangaea.de/wiki/Format
https://www.ebi.ac.uk/pride/

Repozytorium
Danych

Spotecznych
RDS

Nauki
spoteczne

Dane jakosciowe. Formaty: ASCII,
CSV,TSV, R, SAV, POR, DTA, SAS, STA, xls,
xlsx

Nadaje DOI,
darmowe,
wymagane
dotgczenie
dokumentacji
badania
(szablon na
stronie)

MX_RDR
Macromolecul
ar
Xtallography
Raw Data
Repository

Chemia

Preferowany ZIP

Nadaje DOI,
DataCite
metadata
schema,

PDB
Worldwide
Protein Data
Bank

Biologia,
chemia

Format PDBx/mmCIF, PDB

Identyfikator
PDB ID,
standard
metadanych
mmCIF
(Macromolecu
lar
Crystallograph
ic Information
File)

HEPData

Nauki fizyczne

Dostepne narzedzia do konwersiji plikéw
na stronie

Nadaje DOI

CLARIN-PL

Jezykoznawst
wo

Gromadzi korpusy jezykowe, materiaty
tekstowe, wypowiedzi i zrodta,

zasoby leksykalne, stowniki, listy stéw;
modele jezykowe i gramatyki konkretnych
jezykéw; narzedzia, aplikacje

Standard
metadanych
OAI-ORE,
Dublin Core,
nadaje
identyfikator
handle

humanistyka

Formaty i metadane:
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/for
mats-filenames-and-metadata#formats

Identyfikator
handle.
Repozytorium
posiada
certyfikat Core
Trust Seal i
CLARIN
certificate B.
Bezptatne

Kiedy udostepnisz dane? — czy jest embargo (jak dtugo).

e Dane bedg udostepnione mozliwie szybko —w momencie publikacji wynikow badan.

e Embargo - (nalezy uzasadni¢ przyczyne):
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https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://www.wwpdb.org/
https://www.hepdata.net/
https://clarin-pl.eu/dspace/
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/formats-filenames-and-metadata#formats
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/formats-filenames-and-metadata#formats

e Dane badawcze nie moga zosta¢ udostepnione (uzasadnienie):

(Ograniczenia w udostepnianiu wynikajgce z przyczyn prawnych, potencjatu komercjalizaciji,
dane poufne, wrazliwe, tajemnica przedsiebiorstwa itp.)

Jesli jakies zbiory nie moga zosta¢ udostepnione lub dostep do nich musi zosta¢ ograniczony -
nalezy wyjasnic, dlaczego jest to konieczne (np. ograniczenia o charakterze prawnym). W takich
przypadkach metadane (opisujace dane) powinny by¢ udostepnione w repozytorium.

5.2 Sposo6b wyboru danych przeznaczonych do przechowywania oraz miejsce
dtugotrwatego przechowywania (repozytoria, archiwum)

Selekcja:

Jakie dane nalezy zachowac a jakie zniszczy¢? Na jakiej podstawie zdecydujesz jakie dane
zachowa¢ np. jesli dane moga zosta¢ ponownie wykorzystane w celu potwierdzenia wynikow
badan, przeprowadzenia nowych badan. Czy chcesz udostepnia¢ dane z eksperymentu, ktéry
sie nie powiddt, zeby inni nie powielali btedow? Zdecyduj, ktére dane zachowac i na jak dtugo.

Jak bedzie wygladat proces selekg;ji?
Ktore dane bedag udostepnione?

Nie wszystkie dane muszg by¢ udostepnione w repozytorium - tylko te wyselekcjonowane,
wyczyszczone, najlepszej jakosci.

Wymadg udostepnienia dotyczy danych stanowigcych podstawe publikacji, stuzgce do
weryfikacji wynikéw badan.

Czy bedg udostepniane rowniez dane surowe? —jesli nie to oryginalne surowe dane powinny by¢
zarchiwizowane.

e Udostepnione bedg podstawowe dane stuzgce do weryfikacji wynikéw badan
e Udostepnione beda réwniez dane surowe
e Udostepnione bedg wyselekcjonowane dane
e Dane nie beda udostepnione z powodu:
Archiwizacja:

Jak dtugo bedag przechowywane - (w rozumieniu NCN uzasadniony okres przechowywania
danych to minimum 10 lat)

5.3 Metody lub narzedzia programowe umozliwiajgce dostep do danych i korzystanie z nich

Czy potencjalni uzytkownicy danych beda potrzebowali okreslonych narzedzi aby uzyskac¢
dostep do danych i ponownie je wykorzystaé?
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Czy do skanowania lub konwersji niezbedny bedzie dodatkowy sprzet lub oprogramowanie?
Nalezy opisa¢ oprogramowanie uzywane w trakcie zbierania danych, narzedzia (np. MatLab).

Zasada FAIR (interoperacyjnosc) - czy jest mozliwe wykorzystanie przez inne osoby i podmioty (w
tym maszyny). Jesli wykorzystanie zbioru wymaga opracowania translatora, sposobu
mapowania czy konwersji formatow, Swiadczy to o jego ograniczonej interoperacyjnosci. O
petnej interoperacyjnosci mozemy wiec mowic¢ wtedy gdy zdeponowany przez nas zbior
dostepny jest za posrednictwem API, a jego metadane dodatkowo za posrednictwem protokotu
OAI-PMH

e Do korzystania z danych nie bedzie potrzebne dodatkowe oprogramowanie
e W rakcie zbierania danych uzyto oprogramowania:

e Oprogramowanie niezbedne do ponownego uzycia danych (link):

5.4 W jaki sposdb zagwarantuja Panstwo stosowanie unikalnego i trwale przypisanego
identyfikatora (takiego jak cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego (DOI)) dla
kazdego zbioru danych?

Identyfikator nadawany jest w repozytorium — przy wyborze repozytorium danych badawczych
nalezy zwréci¢ uwage czy dane repozytorium nadaje DOI lub inny unikalny, trwaty identyfikator.

Trwaty identyfikator - umozliwia dotarcie do zbioru nawet kiedy zmieni sie adres url., pozwala na
trafng i wydajng lokalizacje danych, stuzy jako odniesienie oraz pozwala na tatwe Sledzenie
cytowan i wielokrotne uzycie.

e Repozytorium nadaje identyfikator DOI

e Repozytorium nadaje inny trwaty identyfikator: ARK (Archival Resource Key), PURL
(Persistent Uniform Resource Locator), HNDL (Handle), URN (Universal Resource
Name), URI (Uniform Resource Identifier), PDB ID

e Inny sposodb nadania trwatego identyfikatora:

6.1 Osoba odpowiedzialna za zarzadzanie danymi

e Kto bedzie odpowiedzialny za kazde dziatanie zwigzane z zarzgdzaniem danymi i jak dtugo?

e Jakzostana rozdzielone obowigzki miedzy strony partnerskie w ramach wspoélnych
projektéw badawczych?

e Przedstaw role i obowigzki dotyczace poszczegdlnych dziatan, np. przechwytywanie
danych, tworzenie metadanych, jakos$¢ danych, przechowywanie i tworzenie kopii
zapasowych, archiwizacja i udostepnianie danych. Zastanéw sie, kto bedzie odpowiedzialny
za zapewnienie przestrzegania odpowiednich zasad.
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Osoba odpowiedzialna za zarzadzanie danymi:
e Dedykowany cztonek zespotu
e Kierownik projektu
e Data steward

6.2 Srodki (finansowe i czasowe) przeznaczone do zarzadzania danymi

Srodki potrzebne do realizacji planu. Mogg one obejmowac koszty przechowywania, sprzet,
oprogramowanie, czas pracy personelu, koszty przygotowania danych do depozytu i optaty
repozytorium (przewaznie repozytoria sg bezptatne). Tam, gdzie potrzebne sg dedykowane
zasoby, nalezy je nakresli¢ i uzasadni¢ koniecznosc¢ ich uzycia.

Jakimi zasobami dysponujemy, a jakie dopiero musimy pozyskac¢? Jakie beda koszty zwigzane
beda z zapewnieniem standardow FAIR w projekcie? (koszty zwigzane z dtugotrwatym
przechowywaniem i udostepnianiem danych).

e Srodki na przechowywanie danych

e Korzystamy z bezptatnych rozwigzan

e Srodki na repozytorium (jesli jest odptatne)
e Repozytorium bezptatne

e Zatrudnienie dedykowanego datastewarda
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