Regulamin udostepniania zbioréw
Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego



§1

Postanowienia ogélne

1. Podstawe Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego,
zwanej dalej BUG stanowi:

a.

b.
C.
d.

Ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce z dnia 20.07.2018 r. (Dz. U.
2018, poz. 1668 z dnia 30.08.2018r.)

Ustawa o Bibliotekach z dnia 27.06.1997 r. (Dz. U. 2012, poz. 642 j.t. ze zm.)
Statut Uniwersytetu Gdanskiego

Regulamin Biblioteki UG.

2. Regulamin udoste¢pniania okresla:

a.

C.

zasady udostepniania ksigzek, czasopism i zbiorow specjalnych oraz zasobow
cyfrowych i $wiadczenia innych ustug w BUG,

warunki, ktore muszg spetni¢ osoby/instytucje, zwane dalej czytelnikami, by
skorzysta¢ z tych zbioréw/ustug,

prawa i obowiazki czytelnikow BUG.

3. System biblioteczno-informacyjny UG tworza:

a.
b.

Biblioteka Gtowna, zwana dalej BG,
biblioteki specjalistyczne.

Szczegotowy wykaz bibliotek specjalistycznych zamieszczony zostat w zataczniku nr
1 do niniejszego Regulaminu udostgpniania, a takze na stronie internetowej BUG.
4. Ze zbiordéw i ushug swiadczonych w BUG mogg korzysta¢ wszystkie zainteresowane
0soby zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu udostepniania.
5. Czytelnik korzysta ze zbiorow i ustug Biblioteki bezptatnie. Wyjatek stanowig optaty
wyszczegolnione w Cenniku ustug swiadczonych w Bibliotece Uniwersytetu Gdanskiego,
zwanym dalej Cennikiem, dostepnym na stronie internetowej BUG.

§2

Formy udost¢pniania zbiorow

1. Zbiory BUG udostgpnia si¢:

a.

na miejscu w czytelniach,

b. przez wypozyczanie czytelnikom indywidulanym,
C.
d. przez zapewnienie dost¢pu do licencjonowanych zasobow elektronicznych za

przez wypozyczanie migdzybiblioteczne,

posrednictwem sieci komputerowe;.



§3
Udostepnianie zbioréw na miejscu

1. Zbiory BUG udostepnia si¢ na miejscu w:

a. strefach wolnego dostepu do zbioréw, w tym w czytelniach dziedzinowych w

Bibliotece Gtowne;j,

Czytelni Informacji Naukowej,

Czytelni Zbioréw Specjalnych oraz sali audio w BG,

pokojach pracy indywidualnej w BG,

e. czytelniach bibliotek specjalistycznych.

2. Strefa wolnego dostepu do zbiorow obejmuje ksiegozbior znajdujacy si¢ na poziomie
I, 111 1 BG, w tym w czytelniach dziedzinowych. Ze zbioréw tych mozna korzystac
samodzielnie w dowolnym miejscu przewidzianym dla czytelnikow, a przed
opuszczeniem biblioteki nalezy odtozy¢ je na przeznaczone do tego celu miejsca.

oo o

3. W Czytelni Informacji Naukowej udoste¢pnia si¢ biezace tytuly czasopism (wytacznie
w obrebie czytelni) oraz ksiegozbior podrgczny na zasadach obowigzujacych w
strefach wolnego dostepu, 0 Ktérych mowa w § 3 pkt. 2.

4. Zasady udostepniania zbioréw specjalnych w Czytelni Zbioréw Specjalnych oraz sali
audio reguluja odrebne przepisy zamieszczone w Regulaminie udostepniania zbiorow
specjalnych Biblioteki Uniwersytetu Gdariskiego dostepnym na stronie internetowej
BUG

5. W Bibliotece Glownej obowigzujg przepisy porzadkowe zapisane w dokumencie
Przepisy porzqdkowe obowigzujgce w Bibliotece Gtéwnej UG, dostgpnym na stronie
internetowej BUG i holu BG.

6. W czytelniach bibliotek specjalistycznych z wolnym dostepem do czgsci lub catosci
zbiorow nalezy:

a. pozostawi¢ w szatni budynku okrycia wierzchnie i inne osobiste przedmioty, w
tym teczki, torby, plecaki, parasolki,

b. zglosi¢ bibliotekarzowi materiaty wnoszone przez czytelnika,

c. kazdorazowo wuzyska¢ zgode bibliotekarza na wyniesienie zbioréw
bibliotecznych poza czytelnie.

7. BUG udostgpnia czytelnikom ustugi reprograficzne. Szczegdtowe zasady oraz zakres
odptatnie §wiadczonych ustug podany jest na stronie internetowej BUG. Dopuszcza
si¢ rowniez stosowanie nalezacych do czytelnikow urzadzen (aparaty fotograficzne,
telefony komodrkowe) do wykonywania zdje¢ cyfrowych zbioréw bibliotecznych na
uzytek wlasny. Zasady tej nie stosuje si¢ do zbioréw specjalnych BUG.

§4
Wypozyczanie zbiorow czytelnikom indywidulanym

1. BUG wypozycza zbiory czytelnikom indywidulanym z wytaczeniem:
a. czasopism,



b. ksigzek wydanych do 1945 roku wilgcznie,

C. ksigzek dostepnych w czytelniach dziedzinowych, Czytelni Informacji
Naukowej w BG oraz czytelniach bibliotek specjalistycznych, z wyjatkiem
sytuacji, o ktorej mowa w pkt 14b,

d. kolekcji znajdujacych si¢ Oddziale Zbiorow Specjalnych,

e. zbiorow w ztym stanie zachowania,

f. niepublikowanych prac doktorskich, udostepnianych na odrebnych zasadach
zamieszczonych na stronie internetowej BUG,

g. gier planszowych.

2. Do wypozyczania zbiorow BUG sg uprawnieni:

a. pracownicy, doktoranci i studenci UG oraz innych publicznych szkot wyzszych
Trojmiasta,

b. uczniowie Uniwersyteckiego Liceum Ogolnoksztatcacego,

C. inne 0soby po uiszczeniu optaty, zgodnie z obowigzujacym Cennikiem,

d. biblioteki — na potrzeby swoich uzytkownikoéw - droga wypozyczen
mig¢dzybibliotecznych.

3. Szczegdtowe uprawnienia czytelnikow BUG wymienionych w § 4 pkt. 2 okresla
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Warunkiem wypozyczania zbioréw jest posiadanie imiennego konta bibliotecznego w
komputerowym systemie bibliotecznym wraz z przypisang do niego kartg
biblioteczna, ktdra jest:

a. Elektroniczna Legitymacja Studencka (ELS) dla studentéw i doktorantow
Uniwersytetu Gdanskiego,

b. karta biblioteczna wydawana w BUG.

5. Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednej karty bibliotecznej, ktorej nie moze
odstgpowac innej osobie.

6. Czytelnik wypozycza ksigzki wylgcznie po okazaniu wtasnej karty bibliotecznej.

7. Whasciciel konta bibliotecznego moze upowazni¢ inng osobe do wypozyczenia ksigzek
W swoim imieniu:

a. osobiscie w wypozyczalni BG lub jednej z bibliotek specjalistycznych,

b. wysytajac e-mail z konta pocztowego zarejestrowanego w komputerowym
systemie bibliotecznym.

8. Zagubienie lub utratg karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w wypozyczalni
Biblioteki Gloéwnej, wypozyczalni jednej z bibliotek specjalistycznych lub droga
elektroniczng. W przypadku zaniedbania tego obowigzku, BUG nie ponosi
odpowiedzialnosci za uzycie karty przez inng osobg.

9. Czytelnik ma prawo do otrzymania duplikatu karty bibliotecznej. Koszt wydania
duplikatu jest okreslony w Cenniku.

10. BUG przetwarza w komputerowym systemie bibliotecznym dane osobowe
czytelnikéw w zakresie przewidzianym w Statucie UG zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ochrony danych osobowych. Szczegotowe informacje dotyczace ochrony
danych osobowych znajduja si¢ w klauzuli informacyjnej, ktorej tre§¢ dostgpna jest
na stronie internetowej BUG.

11. BUG przechowuje w systemie bibliotecznym UG nicobcigzone zalegtosciami konto:



a. studenta UG wszystkich typow studiow — do konca nastepnego miesigca
kalendarzowego po terminie zakonczenia studiow Iub skreSleniu z listy
studentow,

b. pracownika UG - do konca nastgpnego miesigca kalendarzowego po
rozwigzaniu Umowy o prace,

c. innego czytelnika — do konca nastgpnego miesigca kalendarzowego po uptywie
waznosci konta.

12. Po uptywie terminéw wymienionych w pkt. 11 konto wraz z wszystkimi danymi jest
usuwane z systemu bibliotecznego.

13. Konto czytelnika obcigzone zalegltosciami usuwane jest z systemu bibliotecznego
niezwlocznie po uregulowaniu przez czytelnika wszystkich zobowigzan wobec BUG.

14. Bibliotekarze BUG moga:

a. Wyznaczyé, w momencie wypozyczenia egzemplarza, wczesniejszy termin
jego zwrotu w zwigzku ze wzmozonym zapotrzebowaniem na dany tytut lub z
innych powodow uzasadniajacych takg decyzje,

b. wyrazi¢ zgode na krotkoterminowe wypozyczenie egzemplarza dostgpnego w
czytelniach dziedzinowych, Czytelni Informacji Naukowej w BG oraz
czytelniach bibliotek specjalistycznych.

15. Czytelnik ma mozliwo$¢:

a. zamdOwienia egzemplarza do wypozyczalni w bibliotekach specjalistycznych.
Ksigzka oczekuje na odbiér 3 dni liczone od zlozenia zamdwienia z
wylaczeniem $wigt i dni zamknigcia bibliotek specjalistycznych. Lista
bibliotek realizujacych zamodwienia dostgpna jest na stronie internetowej
BUG,

b. zarezerwowania wypozyczonego egzemplarza w Bibliotece Gtownej i
bibliotekach specjalistycznych. Ksiazka oczekuje na odbidr 5 dni liczone od
otrzymania mailowego powiadomienia z wylgczeniem $wiat 1 dni zamknigcia
BUG,

C. przedluzenia (prolongowania) terminu zwrotu wypozyczonego egzemplarza,
na okres podany w Szczegotowych uprawnienia czytelnikow do wypozyczania
zbiorow i korzystania z innych ustug BUG (zatacznik nr 2).

16. Prolongowanie terminu zwrotu egzemplarza, Wwypozyczenie zamoOwionego
egzemplarza lub zarezerwowanie wypozyczonego egzemplarza jest mozliwe po
spetnieniu nast¢pujacych warunkow:

a. nie zostal przekroczony limit prolongat egzemplarza (dotyczy wylacznie
prolongaty),

b. egzemplarz nie zostal w tym czasie zarezerwowany przez innego uzytkownika
(dotyczy wytacznie prolongaty),

C. nie uptynat termin zwrotu zadnego egzemplarza, ktory znajduje si¢ na koncie
bibliotecznym czytelnika,

d. nie uplynat termin waznosci konta,

e. na koncie nie ma zalegtych oplat.



10.

11.

12.

13.

§5

Wypozyczanie miedzybiblioteczne
BUG wypozycza zbiory wiasne innym bibliotekom oraz sprowadza zbiory innych
bibliotek krajowych i zagranicznych na zamoéwienie czytelnikow.
Do zamawiania zbioréw innych bibliotek uprawnieni sg pracownicy naukowi,
doktoranci i studenci UG.
Zamowienie na sprowadzenie publikacji czytelnik sktada elektronicznie lub osobiscie
w Wypozyczalni Miedzybiblioteczne;.
BUG udostepnia zbiory sprowadzane z innych bibliotek wylgcznie na miejscu na
okres wyznaczony przez biblioteke wypozyczajaca i wedtug ustalonych przez nig
zasad.
Czytelnik ponosi koszty realizacji zamowien zagranicznych oraz dodatkowe koszty
zamowien krajowych, np. ubezpieczenie przesytki — zgodnie z obowigzujacym
Cennikiem.

BUG wypozycza innym bibliotekom krajowym i zagranicznym egzemplarze ze
zbiorow wiasnych na okres do 30 dni.

Biblioteka zamawiajaca zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia wypozyczonych
materialow, zwrotu w okreslonym terminie i poniesienia kosztow zwigzanych z ich
uszkodzeniem lub utratg.

Zamiast wypozyczenia oryginalu, BUG - po wczesniejszym uzgodnieniu -
moze wykona¢ dokument wtorny (kopi¢) poszukiwanego dzieta na Kkoszt
zamawiajacego, z zachowaniem przepisOw prawa autorskiego.

Szczegotowe zasady wypozyczen migdzybibliotecznych — znajduja sie w
Regulaminie Wypozyczalni Miedzybibliotecznej UG dostgpnym na stronie internetowe;j
BUG..

BG udostgpnia cyfrowe zbiory Biblioteki Narodowej za posrednictwem
Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych Academica, zwanej dalej CWPN
Academica.

Z CWPN Academica moga korzysta¢ wszyscy czytelnicy BUG, z tym
zastrzezeniem, ze dostep do pelnych tekstow publikacji chronionych prawem
autorskim, bez mozliwos$ci ich pobierania lub drukowania, oferowany jest wylacznie
na przeznaczonym do tego celu terminalu znajdujacym si¢ w Czytelni Informacji
Naukowej BG.

Warunkiem korzystania z terminala jest posiadanie waznego konta
bibliotecznego.

Szczegotowe zasady korzystania z CWPN Academica wraz z jej regulaminem
znajduja si¢ na stronie internetowej BUG.



§ 6

Dostep do sieci komputerowej UG oraz licencjonowanych zasobéw

elektronicznych

. Korzystanie z sieci komputerowej UG stuzy wytacznie celom naukowym, badawczym
I dydaktycznym.

. W BG wszystkie stanowiska komputerowe umozliwiajg dostep do katalogu online
BUG. Ponadto na wyznaczonych stanowiskach komputerowych w BUG czytelnikom
posiadajagcym aktualne konto biblioteczne oferowany jest dostep do pelnych zasobow
Internetu. Pierwszenstwo w uzytkowaniu tych komputerow majg pracownicy,
doktoranci i studenci UG.

. Stanowiska komputerowe w bibliotekach specjalistycznych umozliwiaja dostep do:

a. katalogu online BUG,

b. licencjonowanych zasobow elektronicznych,

c. pelnych zasobow Internetu (wybrane stanowiska).

. Szczegdtowe informacje dotyczace korzystania z sieci komputerowej w BUG znajduja
si¢ w Regulaminie korzystania z sieci komputerowej w Bibliotece Uniwersytetu
Gdanskiego dostgpnym na stronie internetowej BUG.

BUG umozliwia dostgp do licencjonowanych zasobdéw elektronicznych:

a. naterenie UG z komputerow zarejestrowanych w uczelnianej sieci
komputerowej lub urzadzen przenos$nych po autoryzacji uzytkownika w
EDUROAM,

b. poza UG wylacznie pracownikom, doktorantom i studentom UG.

. Szczegdtowe zasady korzystania z elektronicznych baz danych prenumerowanych
przez BUG zawarte sa w Regulaminie korzystania z zasobow elektronicznych
Biblioteki Uniwersytetu Gdasiskiego dostgpnym na stronie internetowej BUG.

§7
Pokoje Pracy Indywidulanej
BG udostepniania Pokoje Pracy Indywidulanej pracownikom naukowym, doktorantom
I studentom ostatniego roku UG.
. Sposob udostegpniania pokoi, o ktorych mowa w § 7 pkt 1 okre§lony zostal w
Zasadach korzystania z Pokoi Pracy Indywidulanej dostepnych na stronie internetowej
BUG.

§8

Prawa i obowiazki czytelnika

. Czytelnikom BUG przystuguje prawo do:

a. dostepu do zbiorow i $wiadczonych uslug w zakresie i na zasadach
okreslonych w Regulaminie udostgpniania,

b. fachowej i rzetelnej opieki bibliotekarzy zaréwno w BUG jak i za
posrednictwem kanatéw komunikacji posredniej (telefon, e-mail, i. in.) w
godzinach otwarcia bibliotek,



C.

d.

otrzymywania kompletnej i aktualnej informacji o zbiorach i ustugach
swiadczonych w BUG, zasadach korzystania z tych zbioréw i ustug, a takze o
wszelkich zmianach w obowigzujacym trybie funkcjonowania BUG, w tym
godzin otwarcia Biblioteki Gloéwnej i bibliotek specjalistycznych. Informacja
ta przekazywana jest za posrednictwem przyjetych w BUG kanalow
komunikacji z czytelnikiem, w szczegoélnosci poprzez stron¢ internetowg
BUG,

zglaszania sugestii dotyczacych zmian w funkcjonowaniu Biblioteki oraz
Swiadczonej przez nig oferty w zakresie zbiordow i ustug, w tym proponowaniu
publikacji do zbiorow BUG.

2. Czytelnicy BUG zobowigzani sg do bezwzglednego respektowania postanowien
Regulaminu udostepniania oraz innych regulaminéw i zasad obowigzujacych w BUG,
a w szczeg6lnosci:

a.

przestrzegania zasad porzadku publicznego, wspotzycia spotecznego i1 kultury
osobistej, ogodlnie przyjetych w miejscach publicznych oraz przepisow
porzadkowych obowigzujacych w BUG,

obchodzenia si¢ ze zbiorami BUG oraz jej wyposazeniem z nalezyta
ostroznoscig oraz dbatoscig o ich stan zachowania,

respektowania zakazu wynoszenia poza BUG — bez dopelienia
obowigzujacych formalnosci — zbioréw bibliotecznych , a takze przedmiotow |
urzadzen begdacych wiasnoscig Biblioteki,

sprawdzania stanu swojego konta bibliotecznego oraz terminowego zwracania
wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,

przestrzegania wazno$ci konta oraz aktualizacji danych osobowych, a w
szczegolnosci nazwiska, adresu korespondencyjnego oraz adresu e-mail,

w przypadku studentow UG odbycia szkolenia bibliotecznego w formie zdalnej
zakonczonego testem z wynikiem pozytywnym nie pozniej niz do 30 czerwca
pierwszego roku studiow,

rozliczenia si¢ z biblioteka I uzyskania potwierdzenia rozliczenia po kazdym
roku studiéw najpozniej do dnia 30 wrzesnia, a takze w momencie
zakonczenia studiow lub pracy na UG badz rezygnacji z korzystania z BUG.
Studenci, doktoranci i pracownicy UG zobowigzani sa do uzyskania na karcie
obiegowej potwierdzenia braku zalegtosci na koncie bibliotecznym,

zglaszanie bibliotekarzom lub pracownikom Strazy Uniwersyteckiej wszelkich
nieprawidlowosci w funkcjonowaniu BUG, a takze niepokojacych zdarzen na
terenie Biblioteki, w szczegolnosci podejrzanie zachowujacych si¢ 0sob, czy
pozostawionych bez opieki toreb, plecakéw 1 innych rzeczy osobistych.

3. Nieprzestrzeganie zobowigzan wymienionych w § 8 pkt. 2 moze doprowadzi¢ do:

a.
b.

czasowej blokady konta bibliotecznego na podstawie decyzji Dyrektora BUG,
wezwania do opuszczenia budynku, a w razie niezastosowania si¢ do niego
podjecia przez shuzby porzadkowe lub pracownikéw biblioteki dziatan
opisanych w Przepisach porzadkowych,

wystapienia na droge prawna zgodnie z przepisami i procedurami
obowigzujacymi na UG oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.



4. Niedotrzymanie terminu zwrotu egzemplarzy, o ktorym mowa w punkcie w § 8 pkt.
2d skutkuje nastepujacymi konsekwencjami:

a.

otrzymywaniem upomnien w postaci e-maili (monitow), przy czym ewentualne
zaklocenia w ich wysylaniu nie zwalniajg czytelnikbw 2z ponoszenia
pozostatych konsekwencji, w tym naliczenia oplat za niezwrdécone w terminie
egzemplarze,

wyswietleniem komunikatu o wystepujacych zaleglosciach wobec BUG na
portalu studenta w teleinformatycznym systemie obstugi studentow,
doktorantow i pracownikoéw UG,

naliczeniem optlaty pieni¢znej zgodnie z obowigzujacym Cennikiem,

blokada konta bibliotecznego - w przypadku pracownikow i studentow UG, a
takze zawieszeniem dostgpu do zasobow elektronicznych UG,

skierowaniem sprawy na drogg prawna w przypadku uchylania si¢ od zwrotu
pozycji monitowanych lub od uregulowania zalegtych optat za nieterminowy
Zwrot.

5. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego egzemplarza, BUG moze
zada¢ od czytelnika odkupienia egzemplarza tego samego wydania, a gdy okaze si¢ to
niemozliwe, egzemplarza wskazanego przez biblioteke lub zwrotu kosztow
naprawy/odkupienia uszkodzonego/zagubionego egzemplarza.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu
udostepniania lezy w gestii Dyrektora BUG.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



