Zatgcznik do uchwaty Senatu UG nr 49/22

T Uniwersytet biblioteka
& Gdanski Q) uniwersytetu
gdariskiego

Regulamin Biblioteki
Uniwersytetu Gdanskiego

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne

§1.

. Niniejszy Regulamin okresla zadania, organizacje oraz szczegdétowy zakres dziatania
Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego, zwanej dalej Biblioteka UG.

. Do zakresu dziatania Biblioteki nalezg w szczeg6lnoSci sprawy okreslone w ustawie z
dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27
czerwca 1997 roku o bibliotekach (t.,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1479 ze zm.), w przepisach
wykonawczych do tych ustaw oraz w Statucie Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13
czerwca 2019 roku (ze zm.).

§ 2.

. Biblioteka UG jest ogdélnouniwersytecka, pozawydziatowg jednostka organizacyjng
Uniwersytetu Gdanskiego i petni funkcje biblioteki naukowej.

Biblioteke UG tworzga Biblioteka Gtéwna oraz biblioteki specjalistyczne.

3. Nadzdr merytoryczny nad Bibliotekg UG sprawuje Prorektor wtasciwy ds. nauki.

. Biblioteka UG uzywa ttumaczenia swojej nazwy na jezyk angielski w brzmieniu , The
Library of the University of Gdansk”.

. Biblioteka UG posiada swdj znak graficzny stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.



Rozdzial 2. Zadania Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego.

§ 3.

Do zadan Biblioteki UG nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

udzielanie informacji o zbiorach i innych zasobach wiedzy;

gromadzenie i uzupelnianie zbioréw bibliotecznych zgodnie ze Strategia
Uniwersytetu Gdanskiego, kierunkami badan oraz potrzebami dydaktycznymi
Uniwersytetu, w porozumieniu z bibliotekami specjalistycznymi, odpowiedzialnymi
za uzupetnianie swoich ksiegozbiorow;

opracowywanie, magazynowanie i konserwacja zbioréw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i normami;

organizacja udostepniania zbioréw i Zrddet informacji niezbednych do prac
naukowych, nauczania i popularyzacji wiedzy;

wspoétudziat w organizowaniu pracy naukowej i dydaktycznej pracownikow,
doktorantéw i studentéw Uniwersytetu Gdanskiego;

prowadzenie szkolen oraz praktyk zawodowych dla pracownikéw, doktorantéw
i studentow, ze szczegélnym uwzglednieniem pracownikéw i studentéw
Uniwersytetu Gdanskiego,

prowadzenie prac badawczych z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowe;j
oraz prac bibliograficznych;

wspotpraca z innymi bibliotekami krajowymi i zagranicznymi;

unowocze$nianie sposobu obstugi czytelnikéw oraz metod pracy bibliotekarskiej
z wykorzystaniem $wiatowych osiggnie¢ w tej dziedzinie,

prowadzenie dziatalno$ci administracyjnej zwigzanej z funkcjonowaniem Biblioteki
UG;

wspieranie pracownikéw naukowych i dydaktycznych w zakresie rejestracji,
ewidencji i raportowania danych o dorobku naukowym oraz otwartej nauki,
zgodnie z Polityka otwartego dostepu w Uniwersytecie Gdanskim.

§ 4.

Z sytemu biblioteczno-informacyjnego moga korzystac¢:

1) studenci, doktoranci, stuchacze studiow podyplomowych i pracownicy
Uniwersytetu - nieodptatnie z udostepniania na miejscu i na zewnatrz;

2) studenci, doktoranci i pracownicy innych uczelni publicznych i niepublicznych
oraz pozostate osoby zapisane do Biblioteki UG w zakresie niekolidujacym
z korzystania z Biblioteki przez osoby okreslone w pkt 1.

Szczegotowe zasady udostepniania zbiorow i dziatalnosci informacyjnej Biblioteki UG

okresla Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki UG, przedstawiany przez

Dyrektora Radzie Bibliotecznej do zaopiniowania i zatwierdzany przez Rektora.



Rozdzial 3. Zarzadzanie Biblioteka Uniwersytetu Gdanskiego

§ 5.
1. Dyrektor Biblioteki UG, zwany dalej Dyrektorem kieruje Bibliotekg UG przy pomocy
dwéch zastepcéow.
2. Podzial zadan =zastepcow dyrektora i ich kompetencje w nadzorowaniu
podporzadkowanych im jednostek organizacyjnych Biblioteki UG okresla Dyrektor.

§o6.
Tryb zatrudniania Dyrektora, jego zastepcéw oraz kierownikéw bibliotek
specjalistycznych okresla Statut UG.

§7.
1. Zadania Dyrektora Biblioteki UG okresla Statut UG.
2. Dyrektor Biblioteki UG ponadto:
1) planuje, organizuje i kontroluje prace Biblioteki UG;
2) sporzadza roczne sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki UG i przedstawia je do
zatwierdzenia Senatowi UG;
3) opracowuje roczny plan rzeczowo-finansowy Biblioteki UG w porozumieniu z
Radga Biblioteczng UG, Prorektorem witasciwym do spraw nauki oraz Kanclerzem
UG;
4) odpowiada za prawidtowe gospodarowanie przydzielonymi Bibliotece UG
srodkami i majgtkiem;
5) kieruje realizacja zadan ustugowych, dydaktycznych i naukowych Biblioteki UG
stosownie do przepiséw prawnych oraz polecen Rektora;
6) odpowiada za polityke kadrowg realizowana w Bibliotece UG;
7) zatwierdza szczegdtowy zakres obowigzkdw i podziat czynnoSci dla pracownikow
Biblioteki UG,
8) organizuje i odpowiada za rozwoj i doskonalenie pracownikéw BUG,
9) reprezentuje Biblioteke UG.

§ 8.
W czasie nieobecnosSci Dyrektora, jego funkcje wykonuje wyznaczony przez niego
zastepca, ktory odpowiada za catoksztatt dziatalnosci Biblioteki UG w okresie zastepstwa.

§O.
1. W Uniwersytecie Gdanskim dziata Rada Biblioteczna jako organ doradczy
i opiniodawczy Rektora.
2. Kompetencje Rady Bibliotecznej, jej sktad oraz tryb powotywania jej cztonkow okres$la
Statut UG, a szczegbétowy tryb dziatania okresla Regulamin Rady, zatwierdzany przez
Rektora.



Rozdzial 4. Organizacja wewnetrzna Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego

§ 10.

. Jednostkami organizacyjnymi Biblioteki UG s3: Biblioteka Gtéwna, biblioteki
specjalistyczne, oddzialy, sekcje, pracownie specjalistyczne, ktérymi Kkieruja
kierownicy.

. Jednostki organizacyjne Biblioteki UG s3 zobowigzane do wspéipracy
w wykonywaniu zadan natozonych na Biblioteke UG.

. Jednostki organizacyjne Biblioteki UG tworzy, przeksztatca i likwiduje Rektor na
wniosek dyrektora, zaopiniowany przez Rade Biblioteczna.

. Aktualng strukture organizacyjng Biblioteki UG okreS$la zatacznik nr 2 ,Wykaz
jednostek organizacyjnych Biblioteki UG” do niniejszego Regulaminu.

§11.

Kierownicy  bibliotek  specjalistycznych, oddziatéw, sekcji i pracowni

specjalistycznych podlegaja bezposrednio dyrektorowi lub wiasciwemu zastepcy

dyrektora.

. Zakresy czynnosci kierownikéw bibliotek specjalistycznych, oddziatéw, sekcji

i pracowni specjalistycznych ustala dyrektor lub wtasciwy zastepca dyrektora.

Kierownik biblioteki specjalistycznej, oddziatu, sekcji i pracowni specjalistycznej

dziata w oparciu o zakres obowigzkéw ustalony zgodnie z przepisami Regulaminu

pracy UG i odpowiada w szczegdlnosci za:

1) organizowanie, kontrolowanie i usprawnianie pracy podleglych pracownikow w
celu rzetelnego i terminowego wykonywania zadan nalezgcych do zakresu
dziatania jednostki;

2) wykonywanie czynno$ci kontroli zarzadczej, w tym zarzadzanie ryzykiem;

3) przestrzeganie przepisdw prawa dotyczacych organizacji i dziatania jednostki;

4) zapewnianie przestrzegania przez podlegtych pracownikéw porzadku i dyscypliny
pracy oraz przepisOw o ochronie danych osobowych, informacji niejawnych,
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz ochronie przeciwpozarowej;

5) sktadanie wnioskéw w indywidualnych sprawach pracownikéw jednostki;

6) kontrolowanie wtasSciwego wykorzystania, zabezpieczenia i rozliczenia mienia
powierzonego jednostce;

7) zapewnienie archiwizacji dokumentéw jednostki;

8) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem,
funkcjonowaniem biblioteki specjalistycznej, oddziatu, sekcji i pracowni
specjalistycznej,

9) organizowanie podnoszenia kwalifikacji podlegtych pracownikéw;

10) wspotdziatanie z kierownikami innych bibliotek specjalistycznych i kierownikami
oddziatow.



§12.
Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki UG wprowadza zarzadzeniem Rektor na
wniosek Dyrektora po uzyskaniu opinii Rady Biblioteczne;j.
Cennik ustug bibliotecznych wprowadza Rektor zarzadzeniem na wniosek Dyrektora.

Rozdzial 5. Pracownicy Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego

§13.
Pracownikami Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego sg bibliotekarze dyplomowani,
pracownicy biblioteczni, informatycy, pracownicy inzynieryjno-techniczni,
pracownicy introligatorni, pracownicy pracowni konserwatorskiej, pracownicy
administracji i obstugi.
Pracownikéw Biblioteki zatrudnia Rektor na wniosek dyrektora.

§ 14.

Pracownicy Biblioteki UG wykonujg swoje obowigzki zgodnie z Regulaminem pracy
UG a w szczegdlno$ci zobowigzani s do:
1) realizowania zadan ustugowych, organizacyjnych, dydaktycznych i naukowych

bibliotek;
2) nalezytego wypetniania zadan zwigzanych z powierzonym im stanowiskiem;
3) dbatosci o catos¢ i bezpieczenstwo mienia bibliotecznego.
. Uprawnienia pracownikéw sieci biblioteczno-informacyjnej UG reguluja przepisy
ustawy ,Prawo o szkolnictwie wyzszym”, ustawy o bibliotekach, kodeksu pracy oraz
stosowne akty prawne.

Rozdzial 6. Finansowanie dzialalnosci Biblioteki

§ 15.
Dziatalno$¢ Biblioteki UG jest finansowana ze $rodkéw Uniwersytetu Gdanskiego.
Biblioteka moze pozyskiwac srodki pochodzace z innych Zrodet w celu finansowania
swojej dziatalnoSci.
Dziatalno$¢ Biblioteki UG jest uwzgledniana w planie rzeczowo-finansowym
Uniwersytetu Gdanskiego.
Dysponentem $rodkéw finansowych Biblioteki UG jest Rektor lub Dyrektor Biblioteki
UG, dziatajacy na podstawie upowaznienia Rektora.

Rozdzial 7. Przepisy koncowe

§ 16.
. Zmiany regulaminu dokonuje sie w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.



2. Regulamin uchwalony przez Rade Biblioteczng w dniu 10 pazdziernika 2022 roku i
zatwierdzony przez Senat UG w dniu 3 listopada 2022 roku wchodzi w zycie
3 listopada 2022 r.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki UG

ZNAK GRAFICZNY BIBLIOTEKI UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

biblioteka
uniwersytetu

gdarnskiego




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Biblioteki UG

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
BIBLIOTEKI UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

. Biblioteka Gléwna:

— Dyrektor

— Zastepca Dyrektora ds. gromadzenia, opracowania i zbioréw specjalnych
— Zastepca Dyrektora ds. udostepniania, komunikacji i bibliotek specjalistycznych
— Sekretariat

— 0Oddziat Gromadzenia i Uzupetniania Zbiorow

— 0Oddziat Bibliografii i Bibliometrii

— 0ddziat Opracowania Zbiorow

— 0ddziat Zbioréw Specjalnych

— 0Oddziat Digitalizacji Zbiorow

— 0ddziat Udostepniania i Informacji

— 0Oddziat Informatyzacji

— Sekcja Zasobéw Bibliotecznych

— Sekcja Promocji

— Sekcja Zarzadzania Danymi Badawczymi i Otwartej Nauki

— Sekcja Ustug Introligatorskich

. Biblioteki specjalistyczne:

— Biblioteka Ekonomiczna

— Biblioteka Historii Kultury
— Biblioteka Humanistyczna
— Biblioteka Neofilologiczna
— Biblioteka Prawna

— (Czytelnia Oceanograficzna



