Zarzadzenie nr 3/2022
Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 1 pazdziernika 2022 roku

w sprawie zasad udostepniania zbiorow specjalnych w Bibliotece Uniwersytetu Gdanskiego

1.

Zbiory specjalne: rekopisy, stare druki, ksigzki i czasopisma XIX-wieczne, zbiory
ikonograficzne, zbiory kartograficzne, dokumenty zycia spotecznego, materiaty
reprograficzne, udostepniane sg na miejscu, w czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych.

2.

Ze zbiordw specjalnych moga korzystaé wszyscy uzytkownicy.
Zbiory zabytkowe udostepnia sie wytgcznie w celach naukowo-badawczych:

- pracownikom naukowym i studentom za zgodg opiekuna naukowego na podstawie
Rekomendacji

- osobom dziatajgcym na rzecz instytucji naukowych i kulturalnych na podstawie
Rekomendaciji

3.

Zbiory zabytkowe oraz materiaty o szczegdlnej wartosci w pierwszej kolejnosci udostepnia
sie w postaci kopii cyfrowej. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest udostepnienie
oryginatu. Decyzje o udostepnieniu oryginatu podejmuje kierownik Oddziatu Zbiorow
Specjalnych.

4.

Zbiory specjalne mozna zamawiac osobiscie w czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych lub
wysytajac e-maila na adres: zbiory.specjalne@ug.edu.pl. Zamdwienia ztozone do godziny
14:30 realizowane bedg w tym samym dniu, natomiast ztozone po godzinie 14:30
realizowane bedg nastepnego dnia, z wytgczeniem sobodt i niedziel.

5.

Czytelnik korzystajacy ze zbiordw specjalnych jest zobowigzany zapoznac sie z niniejszymi
zasadami. Zabytkowe zbiory specjalne udostepnia sie na podstawie ZAMOWIENIA (link do
zamodwienia), pozostate na podstawie rewersu. W celu sprawdzenia autentycznosci
podanych w zamdwieniu danych osobowych nalezy okazaé wazny dokument. Informacja o
zasadach przetwarzania danych osobowych jest dostepna na stronie internetowej Biblioteki
oraz w czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych.


mailto:zbiory.specjalne@ug.edu.pl

W przypadku zaméwienia jednorazowo duzej ilosci pozycji dyzurujacy bibliotekarz
udostepnia materiaty sukcesywnie: 2 woluminy drukdw, 3 jednostki materiatéw luznych,
rekopisy , grafike i mapy po 1 egzemplarzu.

7.

Kierownik Oddziatu Zbioréw Specjalnych moze odmoéwié udostepniania zamoéwionych
materiatow ze wzgledu na zty stan zachowania, zastrzezenia prawne itp.

8.
Czytelnicy korzystajacy z czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych zobowigzani sg do:

- pozostawienia w szatni lub szafkach samoobstugowych wszelkich toreb i teczek bez
wzgledu na ich wymiary.

- zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi faktu wniesienia do czytelni materiatéw wtasnych.

- zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi kazdorazowego wyjscia z czytelni. Bibliotekarz
zabezpiecza obiekt nad ktérym pracuje czytelnik.

W czytelni nie wolno spozywac positkdw i napojow. Zakaz ten obejmuje rowniez wode w
zakrecanych butelkach

9.

Czytelnik winien udostepnione materiaty traktowac ze starannoscig i troska. Zakazuje sie
wyrywania kart, wycinania stron i ich fragmentéw, podkreslania i wpisywania notatek,
przyklejania kartek samoprzylepnych, uzywania zbioréw jako podktadek i opierania sie na
nich. Do trudno otwierajgcych sie ksigzek nalezy uzy¢ podkfadek, ktére udostepnia
dyzurujacy bibliotekarz. Notatki mozna wykonywac tylko otéwkiem, zabronione jest
uzywanie atramentu, pior, dtugopisdw itp.

10.

Czytelnicy korzystajacy z cennych obiektéw zobowigzani sg do uzywania rekawiczek
ochronnych oraz zaktadek z papieru bezkwasowego, ktére udostepnia bibliotekarz
dyzurujacy.

11.

Wykorzystane materiaty czytelnik zwraca dyzurujagcemu bibliotekarzowi i ma obowigzek
zaczekac az zostang one sprawdzone.

12.



Dopuszcza sie fotografowanie zbioréw specjalnych wtasnym sprzetem, bez uzywania lamp
btyskowych i dzwieku, w zakresie niekomercyjnego uzytku osobistego.

13.

Mozliwe jest zamowienie skandw zbioréw specjalnych (wzér zamdwienia) Koszty wykonania
kopii okreslone sg w Cenniku ustug Biblioteki UG. Skany zostang przestane na podany w
formularzu adres e-mail.

14

Przy wykonywaniu kopii obowigzujg przepisy prawa autorskiego i praw pokrewnych.
czytelnik obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa autorskiego i ponosi
odpowiedzialnos$¢ za wykorzystanie kopii niezgodnie z prawem.

15.

Rozstrzyganie w sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu jest
w kompetencji Dyrektora Biblioteki UG.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Jednoczesnie traci moc obowigzujaca
Zarzadzenie nr 3/2019 z dnia 1.02.2019 r. Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Gdarskiego w
sprawie Regulaminu udostepniania zbioréw specjalnych Biblioteki UG.

Dyrektor
Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego

Roman Tabisz



